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Organisme de Formation Européen Linguistique et Informatique 
 

SAGE Comptabilité – Initiation 
 

 
 
Présentation du logiciel : 
 
Leader des logiciels de comptabilité 
depuis plusieurs années, la Comptabilité  
est un produit alliant à la fois simplicité 
de mise en place, confort d'utilisation, 
puissance fonctionnelle et ouverture. 
 
Répondant parfaitement aux besoins des 
PME, elle assure toute la comptabilité 
générale, auxiliaire, analytique sur dix 
plans et budgétaire et offre toutes les 
fonctions nécessaires à une tenue 
rigoureuse de la comptabilité :  
 
rapprochement automatique, relance 
clients, lettrage en francs et devises 
avec équilibrage automatique,gestion 
des écarts de change, TVA sur les 
encaissements...  
 
Durée :  3  Jours 
 
 
 

Objectifs :  
 

   Utiliser SAGE de manière perspicace afin 
de tenir sa comptabilité sans difficultés 

 
 

   Pré requis : Aucun 
 

 
 

Public : Tous 
 
 
 
 
 
 

 
PROGRAMME : 

 
SAGE Comptabilité  
 

• Présentation générale  
• Modifier l'environnement  

 
Structuration / analyse du dossier  
 

• Les informations générales de l ‘entreprise 
• Paramétrage des options comptables 
• La mise en page des documents de l’entreprise 
 

Mise en place des fichiers structure  
 

• Le plan comptable 
• Le plan de tiers 
• Les taux de taxes, codes journaux & banques 
 

La saisie & l’exploitation des données  
 

• La saisie & la recherche des écritures 
• Saisie des achats & des ventes 
• Saisie des banques & caisses 
• Saisie des Od & situations 
• Les interrogations & lettrage 
• Générales 
• Tiers 
• Analytique 
• Le rapprochement bancaire 
• Rapprochement manuel 
• Les rappels & relevés 

 
Les états comptables  
 

• Les états généraux 
• (brouillard, journaux, grand livre, balance) 
• Les états tiers 
• (échéancier, balance âgée, grand livre, balance) 
• Les états de synthèse 
• (bilan, compte de résultat, SIG, rapport d’activité) 
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Les opérations de fin d’exercice  
 
La clôture des journaux & de l’exercice 
La révision d’un dossier comptable 
Maintenance & sauvegardes 
 
Evaluation des connaissances acquises 
 
 

 


