ORGANISME DE FORMATION EUROPEEN LINGUISTIQUE ET INFORMATIQUE

LOTUS NOTES Utilisateur - Initiation
PRESENTATION DU LOGICIEL :

La plupart des utilisateurs découvrent Lotus Notes en communiguant avec la messagerie Notes. Beaucoup pen-
sent que Lotus Motes est essentiellement une messagerie. C'est bien plus que cela!

C'est le seul logiciel depuis ses origines orienté vers le travail coopératif ou «GroupWares, |l offre une importante
panoplie de fonctions permettant d'accéder et de partager les informations de |'Intranet ou encore d'accéder simple-
ment aux sites d'Internet. Linfaormation peut étre recherchée, analysée et organisée quelle que soit son origine : toutes
les opérations se font directement depuis Lotus Motes.

L'utilisateur dispose ainsi d’'un puissant outil de gestion des connaissances
Durée: 2 Jours

Objectifs: A lissue de cette formation, les stagiaires seront capables de travailler avec cet outil de groupware de
maniére autonome,

Pré requis : Aucun
Public:  Tous

PROGRAMME

INTRODUCTION DE NOTES ET DOMINO SELECTION DES BASES DE DOCUMENTS
- Architecture distribuée des applications Notes POUR LA REPLICATION

Espace de travail - Lancement d'une réplique
Acces et utilisation d'une base Notes

- Réplication sur une connexion accés a distance

TEXTE ET DOCUMENTS NOTES LE CLIENT NOTES SUR L'INTERNET

- Definition, création, modification et impression - Configuration et utilisation d'un protocole TCP/IP
d'un document

- Traitement de texte et tableaux

- Importation dans un document ACTION, AGENTS ET LCA
LE COURRIER ELECTRONIQUE EVALUATION DES CONNAISSANCES

- Configuration de la base messagerie ACQUISES

- Création et envoi de courrier
- Gestion des contacts a l'aide des carnets d'adresses

LES LIENS OLE

- Description
- Deébogage

LES FONCTIONNALITES D'AGENDA

- Vue densemble de la planification dans Notes
- Création d'une entrée d'agenda
- Utilisation de I'agenda de groupe

LES FONCTIONANLITES EN MODE DE-
CONNECTE

- Configurer une station de travail pour linforma-
tique maobile
- Paramétres des documents site
Configuration de serveur relais
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