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Organisme de Formation Européen Linguistique et Informatique 

HYPERARCHI Gestion d’agence – Initiation 
 
 
Présentation du logiciel : 
 
  Que vous soyez Maître d'Oeuvre ou 
Maître d'Ouvrage, HyperArchi vous 
accompagne dans la conduite de vos 
projets, de l'estimation jusqu'au 
décompte final. Il englobe des outils de 
métré sophistiqués, un générateur de 
pièces écrites qui fait référence, un suivi 
de chantier efficace, et une gestion des 
affaires sans équivalent actuellement sur 
le marché, en terme d'analyse de 
rentabilité. Toutes ces fonctionnalités en 
font un gestionnaire d'agence complet, 
destiné à tout l'éventail des structures 
existantes, de l'indépendant au cabinet 
international. 
Cette version intègre en standard les 
modules Appel d'offres et Suivi de 
chantier. 
  
Durée :  5 Jours 
 

Objectifs :  
 

   Etre autonome sur le logiciel      
HyperArchi gestion d’agence et ses 
différents modules 

. 

 

Pré requis :  
Bonne connaissance de l’outil 
informatique 

   Public :  

   La formation est destinée aux 
dessinateurs des bureaux d’études 
bâtiment, mécaniciens, électriciens, aux 
constructeurs et architectes ou toute 
personne nécessitant réaliser des plans. 

 
 

 

PROGRAMME : 
 

HyperArchi – Appel d’offres 
 

 

Présentation du logiciel 
- Installation, paramétrage et préférences. 
 
Création d'une affaire. 
 
Fichier des intervenants. 
 
Création d'un CCTP. 
 
- Les lots, les généralités, les descriptifs. 
- Mise en page de la pièce écrite. 
- Sortie des cadres bordereaux. 
 
Les outils de métré. 
 
- La feuille de calcul. 
- Le métré ArchiCAD. 
- La zone graphique. 
- Les finitions par localisation. 
 
Devis quantitatifs et estimatifs. 
 
- Les styles de pièces écrites. 
 
Les bases de données. 
 
- Les bibliothèques de descriptif. 
- La bibliothèque de détails. 
 
• Déplacement et transformation. 
- Les fonctions de déplacement : rotation, translation, symétrie. 
 
• La consultation des entreprises. 
- Appel d'offres 
- Suivi des offres 
- Tableau comparatif des offres 
 
• Les courriers. 
- Création d'un modèle de courrier. 
- Utilisation des variables. 
- Organisation d'un mailing depuis l'annuaire de chantier.  
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HyperArchi – Suivi de chantier 
 
• Création ou importation d'une affaire 
- établissement de la structure des lots. 
- saisi des montants marchés et édition des pièces correspondantes. 
 
• Suivi administratif d'une affaire. 
- ordres de services. 
- avenants et commandes supplémentaires. 
- relances 
- rédaction, archivage et diffusion des comptes rendus de chantier. 
- certificats de paiement. 
 
• Suivi financier d'une affaire. 
- révision des prix : ferme, révisable ou actualisable. 
- ajustement des prix à partir des indices BT ou manuellement. 
- suivi des paiements aux entreprises et sous-traitants. 
- génération des certificats de paiement 
 
• Synthèse d'une affaire. 
- récapitulatifs des marchés et des paiements. 
- états des investissements et de l'avancement des travaux. 
- états des sommes versées et a verser. 
 
HyperArchi – Gestion d’agence 
 
• Génération des notes d'honoraires 
- facturation libre et par phase de travail 
. 
• Suivi de facturation 
 
• Pointages 
- affectaction des heures de travail par affaire et par collaborateur. 
- étude de rentabilité. 
 
• Plan de charge 
- plan de charge de l'agence et de chaque collaborateur. 
 
• Facturation fournisseur 
- saisi des factures fournisseurs et des notes d'honoraires. 
- affectation par affaire, par lot et fournisseur. 
 
• Notes de frais 
- affectation par affaire, par phase et collaborateur. 
 
• Tableau de bord 
- analyse et étude de rentabilité. 
 
EVALUATION DES CONNAISSANCES ACQUISES 
 
 
 
 

 


