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Organisme de Formation Européen Linguistique et Informatique 
 

Comptabilité  
 

 
 
Présentation  : 
 
Maitriser les points fondamentaux de la 

comptabilité générale et analytique. 
La comptabilité analytique permet une 

visibilité de l’entreprise et garantit la 
maîtrise des coûts et des marges afin de 
pouvoir prendre des décisions adaptées. 

 
 
 
Durée :  6 Jours 
 
 
 

Objectifs :  
 
   Maîtriser les bases essentielles de la 

comptabilité générale et analytique et 
pouvoir l’appliquer dans son système de 
gestion. 
 

 
 

   Pré requis : Aucun 
 

 
 

Public :           Tous 
 
 
 
 
 
 

 
PROGRAMME : 
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roduction à la comptabilité : 
L’entreprise et la comptabilité : définition de 
l’entreprise. Différents types d’entreprises.  
Statuts juridiques. Objectifs de l’entreprise. 
L’objectif comptable. Le bilan.  
Éléments constitutifs du bilan.  
Valorisation des postes du bilan : les 
immobilisations, les titres, les stocks...  

de comparative : 
De nombreux exercices de comparaison de bilans 
vous sont proposés.  
Présentation de l'actif et du passif. Méthode 
précise de raisonnement.  

uation financière de l'entreprise : 
Comment analyser les 4 grandes masses du bilan? 
Présentation et étude du fonds de roulement et 
des flux..  

tion de résultat : 
La trésorerie : gestion de la trésorerie, comptes de 
la trésorerie.  
Notion de résultat : le résultat inscrit au bilan, du 
bilan au compte de résultat.  
Le compte de résultat  

bleau d'exploitation : 
Le tableau d’exploitation : des charges et des 
produits, présentation du tableau d’exploitation. La 

eur comptable des stocks...  

n comptable : 
compte. Le plan comptable général. La liste des 
sses.  

x et données comptables : 
Nature et orientation des flux, orientation des flux, 
analyse d’un flux.  
Les documents commerciaux : la facture, 
règlement par chèque, par virement, par effet de 

merce, pièces comptables. Les amortissements 
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urée des amortissements...  

itement des données comptables : 
Analyse des pièces comptables. Système à partie 
double.  
Comment la notation des opérations commerciales 
se fait-elle?…  

mptabilité : 
Les comptes en "T": débits, crédits. Le journal: 
définition et lien entre journal et grand livre.  

balance comptable. les amortissements.  

mptabilité : 
Comptabilisation des factures d’achats: facture 
d’achat simple, avec remise, avec escompte, avec 

is de port et emballage –  
Comptabilisation des factures de ventes: facture 
de vente simple, avec remise, avec escompte... – 

mptabilisation des factures d’avoir: les réductions sur 
ture...  

blissement des documents commerciaux : 
Devis - Bons de livraison - Factures - Avoirs - 
Relevés de factures - Appels d'offres - 

mparaison de fournisseurs - Bons de commande 
ypes de règlements - Stocks  

ésorerie : 
Ouverture d'un compte de dépôt - Règlements et 
encaissements - Les effets à reçevoir et à payer - 

tat de rapprochement - Lettrage de compte de 
s...  

ûts analytiques : 
Coût : définition, charges et calcul - Répartition 
des charges indirectes - Les centres d'analyses - 

partition primaire et secondaire..  

mptabilité analytique : 
Calcul des coûts - coûts d'achat, de production, de 
distribution, de revient - Organisation d'une 

ptabilité analytique - Valorisation des stocks - 
 en-cours et les déchets de production...  

ritures analytiques : 
Concordance avec la comptabilité générale - Les 
comptes analytiques - Passation des écritures - La 

tion prévisionnelle - Intérêts et outil de 
vision - Etude d'un cas pratique...  
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arges de personnel et déclaration sociales et 
cales: 

Bulletin de paie - Cotisations sociales - Déclaration 
préalable à l'embauche - Accidents de travail - 

clarations sociales....  
  
Evaluation des connaissances acquises 
 
 

 


