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CIEL Paie — Initiation

Présentation du logiciel :

Ciel Compta a été congu pour permettre
aux PME-PMI (artisans, commercants,
etc.) de prendre en charge facilement et
efficacement la comptabilité exhaustive
de leur entreprise.

Ce logiciel vous assistera dés la saisie
débit/crédit, jusqu'a la cl6ture de
I'exercice, en passant par le lettrage et

les rapprochements bancaires
Durée : 2 Jours
Objectifs :

Utiliser CIEL de maniére perspicace afin
de tenir sa comptabilité sans difficultés

Pré requis : Aucun

Public : Tous

PROGRAMME :

COMMENT METTRE EN PLACE VOTRE SOCIETE

Utilisation des icones.
Impression des listes.
Caisses.

Tranches.

Tables.

Banques.
Conventions collectives.
Variables.
Cotisations.
Rubriques.
Commentaires.
Profils.

COMMENT SAISIR LES BULLETINS DE PAYE

Accéder a la liste des bulletins.
Options de la liste des bulletins.
Comment créer un bulletin de paye.
Choix et paramétrage du bulletin.

Options en saisie de bulletin.
COMMENT CALCULER ET EDITER VOS ETATS

Le journal de paye.

Le livre de paye.

Etat des virements.
Retenues par caisse.

Etat analytique.

D.A.D.S

Fiche individuelle.

Planning de vacances.

Bas salaires.

Recherche sur bulletins.
T.D.S

Renseignements TDS.
Confection du support magnétique.
Confection Multi-Entreprises.
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Saisie des cotisations, des rubriques et des commentaires.




LES OPERATIONS REGULIERES ET EXCEPTIONNELLES

Sauvegarde.

Restauration.

Import d’'une société.

Import ASCII de données salariés.
Fichier de données salariés.
Fichier des variables salariés.
Export.

Clétures.

Purges.

Graphiques.

Interface comptabilité.
Fichier de données salariées.
Fichier des variables salariés.

OPTIONS — FENETRES — AIDE

Options

Valorisation des congés payés.
Gestion des utilisateurs.
Fenétres.

Aide.

UTILISER — GERER

Utiliser les tables.

Utiliser les rubriques.

Gérer les cotisations patronales.

Gérer le contrat initiative emploi.

Gérer la garantie minimum de point cadre.

Gérer I'indemnité de chémage.

Paramétrer le remboursement de la dette sociale.
Paramétrer la taxe sur les contributions patronales.
Gérer les indemnités journaliéres de sécurité sociale.
Paramétrer la contribution a la structure financiére ASF.
Gérer le contrat emploi consolidé.

Paramétrer vos comptes.

Gérer le multiple établissement.

Gérer la loi de finance.

Mettre & jour la valeur du plafond de la sécurité sociale.

GENERATEUR D’ETATS

Créer votre fichier.

Définir votre document.

Construire votre document.

Mise en forme des éléments.

Edition de votre état.

Liste des fichiers et champs disponibles

EVALUATION DES CONNAISSANCES ACQUISES
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